ARWAG

Wo das Leben lebt.

~Die ARWAG als Full-Service-Bautrager deckt die gesamte Wertschdpfungskette einer
Immobilie ab — von der Projektentwicklung und Planung Uber das Baumanagement bis
hin zur Verwertung, Verwaltung und Hausbetreuung des Objekts. Wir gestalten mit

Leidenschaft Lebensraum fiir Menschen:

sozial — 6kologisch - innovativ."

Die ARWAG Immobilientreuhand GmbH sucht zum ehestméglichen Eintritt eine:n

Immobilienverwalter:in / Immobilienmanagement
(Vollzeit oder Teilzeit ab 30h/ Woche)

Aufgabenbereich:

Eigenverantwortliche Betreuung eines eigenen Immobilienportfolios (WEG,
MRG) mit Unterstlitzung durch die kaufmannische Hausverwaltung

Laufende Kommunikation und Korrespondenz mit Eigentimer:innen,
Mieter:innen, Behdrden sowie Professionisten

Vorbereitung und Durchflihrung von Hausversammlungen

Bearbeitung von Schadensmeldungen sowie die Abwicklung von
InstandhaltungsmaBnahmen und Begleitung von SanierungsmaBnahmen
Angebotseinholung, Auftragsvergabe und Rechnungsprifung

RegelmaBige Objektbegehungen sowie die Vorbereitung und die Durchfihrung
von Ubergaben und Riicknahmen

Profilanforderungen:

Mehrjahrige Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung bzw. im
Objektmanagement

Rechtliche Kenntnisse, vor allem im Bereich WEG und MRG
Losungsorientierte und selbststandige Arbeitsweise sowie gute Organisations-
und Kommunikationsfahigkeiten

Kompetentes und freundliches Auftreten sowie eine ausgepragte
Kund:innenorientierung

Immobilienverwalterreferent:in von Vorteil

Wir bieten:

Selbststandiges Arbeiten in einem erfolgreichen, sozialen und stabilen
Unternehmen

Zahlreiche Benefits wie z.B.: attraktive Mitarbeiter:innen Rabatte,
Essensgutscheine, regelmaBige Firmenevents und vieles mehr

Aus- und Weiterbildungsmdglichkeiten werden vom Unternehmen ermdglicht
und gefdrdert

Arbeitsplatz ist zentral gelegen und mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln sehr gut
erreichbar

Das Mindestgehalt fir diese Position betragt auf Basis einer Vollzeitbeschaftigung (im
AusmalB von 39 Stunden / Woche) EUR 50.000,- brutto jahrlich. Darliber hinaus bieten
wir eine marktkonforme Uberbezahlung abh&ngig von Qualifikationen und
Berufserfahrung.

Wenn Sie diese abwechslungsreiche Tatigkeit mit Entwicklungspotenzial interessiert,
senden Sie uns Ihre aussagekrdftigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Zeugnisse) bitte an:

ARWAG Immobilientreuhand Gesellschaft m.b.H.
z.Hd. HR-Team

WirtzlerstraBe 15, 1030 Wien
bewerbung@arwag.at | www.arwag.at
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